机械与动力工程学院新闻发布流程

根据《大连海洋大学新闻宣传工作管理办法》大海大党发〔2024〕62号文件规定，现将学院新闻发布流程通知如下：
[bookmark: OLE_LINK1]一、发布到学院网站的新闻
	[bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18]流程
	内容
	责任人
	备 注

	一审（初审）
一校
	初审：稿件观点、内容，信息来源，文字表述。
一校：文字、标点、语法、段落、格式等。
	撰稿人
	1.稿件上传检测网站检测后提交分管领导。
网址https://jdt.midu.com
账号18685853404
密码jdt123456@
2.向院办提交
●《大连海洋大学信息发布“三审三校”登记表》（纸质版1份）
●《大连海洋大学新闻宣传保密审查表》（纸质版1份）
●《大连海洋大学宣传载体信息发布汇总表》（小程序）

	复审、二校
	复审：导向、合理合法性，数据信息来源。
二校：专用名词、政策表述、逻辑等。
	分管领导
	分管领导复审、二校后提交书记或院长

	三审、三校
	终审：审核发布的必要性、适宜性。
三校：标题、核心观点、版式、内容、发布渠道等。 
	书记或院长
	审核通过发给学院新闻管理员

	学院发布
	上传至学院网站
	学院网站
管理员
	凭“三表一稿” 



二、发布到学校网站的新闻
	流程
	内容
	责任人
	备 注

	一审（初审）
一校
	初审：稿件观点、内容，信息来源，文字表述。
一校：文字、标点、语法、段落、格式等。
	撰稿人
	1.稿件上传检测网站检测后提交分管领导。
网址https://jdt.midu.com
账号18685853404
密码jdt123456@
2.向宣传部、院办提交
●《大连海洋大学信息发布“三审三校”登记表》（纸质版宣传部1份+院办1份）
●《大连海洋大学新闻宣传保密审查表》（纸质版宣传部3份+院办1份）
●《大连海洋大学宣传载体信息发布汇总表》（小程序）

	复审、二校
	复审：导向、合理合法性，数据信息来源。
二校：专用名词、政策表述、逻辑等。
	分管领导
	分管领导复审、二校后提交书记或院长

	三审、三校
	终审：审核发布的必要性、适宜性。
三校：标题、核心观点、版式、内容、发布渠道等。 
	书记或院长
	审核通过 发回撰稿人

	报送党委宣传部

待学校发布
	1.《大连海洋大学信息发布“三审三校”登记表》（纸质版1份）、
2.《大连海洋大学新闻宣传保密审查表》（纸质版3份）
3.新闻稿电子版、纸质版1份
	撰稿人
	行政楼401-3闵老师

	学院发布
	上传至学院网站
	学院
网站管理员
	凭“三表一稿”、校园网新闻 




（学院网站发布正文模板）

学院举办****活动

1.已通过文本检测
2.已填写下表并报送至院办
大连海洋大学宣传载体信息发布汇总表（小程序）
大连海洋大学信息发布“三审三校”登记表（纸质版）
大连海洋大学新闻宣传保密审查表（纸质版）
3.建议发布栏目：例新闻动态、相关栏目-相关栏目
4.公示材料填写：
发布时间xx年xx月xx日
撤销时间xx月xx日xx时xx分
5.事件发生时间是否在报送两天内：
是。
否：说明原因。

机械与动力工程学院发布新闻模板机械与动力工程学院发布新闻模板机械与动力工程学院发布新闻模板。

图片1-3张

机械与动力工程学院发布新闻模板机械与动力工程院发布新闻模板机械与动力工程学院发布新闻模板。
撰稿人：姓名
责任编辑：副处级领导干部
审核发布：正处级领导干部



（学校网站发布正文模板）

机械与动力工程学院举办****活动

机械与动力工程学院发布新闻模板机械与动力工程学院发布新闻模板机械与动力工程学院发布新闻模板。
图片2-4张

机械与动力工程学院发布新闻模板机械与动力工程院发布新闻模板机械与动力工程学院发布新闻模板。

（来源：机械与动力工程学院）
撰稿人：姓名
责任编辑：副处级领导干部
审核发布：正处级领导干部

大连海洋大学信息发布“三审三校”登记表
填报单位：机械与动力工程学院（盖章） 填报人：       填报日期：    年   月   日
	稿件标题
	

	撰稿人
及联系方式
	

	拟发布平台
	□学校新闻网   □微信公众号  □视频号  □抖音号
□校内宣传栏  □其他________

	拟发布时间
	______年____月____日

	稿件字数/配图
	______字/______张

	供稿单位
初审初校
	初审初校意见：□合格，可报送复审
□需修改，修改意见：____________
审核人签字：___________       审核时间：______年____月____日

	供稿单位
复审复校
	复审复校意见：□合格，可报送复审
□需修改，修改意见：____________
审核人签字：___________       审核时间：______年____月____日

	供稿单位
终审终校
	终审终校意见：□合格，可报送复审
□需修改，修改意见：____________
审核人签字：___________       审核时间：______年____月____日

	宣传部
初审初校
	□经“三审三校”，稿件合格，准予发布
□经“三审三校”，稿件需进一步修改后重新报审校
审核人签字：___________       审核时间：______年____月____日

	宣传部
复审复校
	□经“三审三校”，稿件合格，准予发布
□经“三审三校”，稿件需进一步修改后重新报审校
审核人签字：___________       审核时间：______年____月____日

	宣传部
终审终校
	□经“三审三校”，稿件合格，准予发布
□经“三审三校”，稿件需进一步修改后重新报审校
审核人签字：___________       审核时间：______年____月____日

	重大宣传
学校领导审核
	□经审核，稿件合格，准予发布
□经审核，稿件需进一步修改后重新报审校
领导签字：___________         审核时间：______年____月____日

	备注
	




大连海洋大学新闻宣传保密审查表
	单位（部门）
	
	承办人
	

	起草计算机
密级
	□内部 □机密 □公开
	计算机
保密办编号
	

	宣传方式
	□新闻报道  □对外宣传  □展览展示  □著作论文
□接受采访  □网络发布  □其他                       

	宣传媒介
	
	媒介名称
	

	宣传用途
	

	宣传事项
	

	承办单位
（部门）
审查意见
	手写：经审查该稿件不涉及国家秘密、工作秘密。


负责人签字（盖章）：                   年   月   日

	业务归口管理部门
审查意见
	负责人签字（盖章）：                    年   月   日

	党委宣传部
审查意见
	负责人签字（盖章）：                      年   月   日

	保密办
审核备案
	负责人签字（盖章）：                      年   月   日


备注：本表一式四份，承办单位（部门）、业务归口管理部门、党委宣传部、保密办各存一份。
